MINISTERIO DE

GOBIERNO AGRICULTURA, Fondo Nacional para la Reactivacion y
GUATEMALA GANADERIA Y Modernizacién de la Actividad Agropecuaria
(FONAGRO)

ALIMENTACION

INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO 02-2023
MODIFICACION Y AMPLIACION M-1

Nombre: Mario Roberto Lépez Lépez
Puesto: Coordinador Administrativo
Reporta a: Gerente General
Actividades a

. Sede Central / a Nivel Nacional
Realizar:

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE MAYO DE 2023
SEGUN CONTRATO No. 02-2023, MODIFICACION Y AMPLIACION M-1, POR
SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADOS AL FIDEICOMISO FONAGRO.

Planificar, Organizar, Integrar, Controlar y Coordinar las acciones inherentes a la
Unidad Administrativa.

Seguimiento y control a las distintas actividades realizadas por las Unidades del drea
Administrativa distribuidos de la siguiente forma:

ADMINISTRACION
Se atendié y se dio respuesta a los distintos requerimientos de las entidades que
solicitaron informacién al Fideicomiso FONAGRO durante el presente mes.

PERSONAL

Se revisaron informes y facturas para el pago correspondiente del presente mes.

Se planifico y organizd la modificacién y ampliacién de los contratos suscritos, asi como
también la elaboracion de los contratos del personal de nuevo ingreso.

ARCHIVO
Se solicito la actualizacién del informe del estatus de los proyectos que se encuentran
vigentes en el Fideicomiso FONAGRO.

SERVICIOS GENERALES

Se coordinaron las diversas actividades de limpieza, seguridad y mantenimiento de
las instalaciones del Fideicomiso FONAGRO.

Se organizo la asignacion de vehiculos para las diferentes comisiones, asi como
también la asignacién del combustible.

Fijar los lineamientos administrativos para el recurso humano, financiero y fisico
de FONAGRO.
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e Sedio seguimiento y control en la elaboracidn del proceso de la recepcién de facturas
e informes del presentes mes.

* Se coordiné con la Encarga de Personal la integracién del personal de nuevo ingreso a
sus respectivas unidades.

31 Registrar, actualizar y analizar la ejecucién financiera de los recursos aportados
por FONAGRO.

* Coordinacion de la ejecucién Financiera y Presupuestaria del Fideicomiso FONAGRO y
de la Unidad Ejecutora asignada.

¢ Se coordind la regularizacién de los gastos correspondientes al mes de abril 2023, del
presupuesto asignado al Fideicomiso FONAGRO.

e Se apoyd a la Unidad Desconcentrada de Administracién Financiera (UDDAF), en la
elaboracién y el seguimiento de la planificacion del presupuesto del Fideicomiso
FONAGRO correspondiente al presente mes.

4. Coordinar el mantenimiento y seguridad de los activos de FONAGRO.

* Control y seguimiento al funcionamiento de las actividades de limpieza, seguridad y
mantenimiento de las instalaciones del Fideicomiso FONAGRO.

5. Elaborar el anteproyecto de presupuesto de funcionamiento de FONAGRO que
contemple los rubros presupuestarios a ser utilizados.

e Se dio seguimiento y control a la planificacién contemplada para el segundo
cuatrimestre.

6. Asesorar en el proceso de ejecucién financiera de FONAGRO, velando por el
adecuado cumplimiento de las disposiciones legales de la materia.

e Se dio seguimiento y asesoria a las actividades que realiza la Unidad Desconcentrada
Financiera (UDDAF), para la planificacién de los eventos y publicaciones en el sistema
de GUATECOMPRAS.

7 Asesorar a la Gerencia General en la elaboracidn, revisién y actualizacién de la
normativa interna de FONAGRO.

* Seemitieron circulares a las Coordinaciones para reiterar los lineamientos establecidos
en la normativa interna del Fideicomiso FONAGRO.

8. Participar en la formulacién del Plan Operativo Anual -POA- y multianual -POM-
de FONAGRO en coordinacion con la Gerencia General, la Unidad de Auditoria
Interna y la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacién del Fideicomiso.

Avenida Hincapié 8-15 zona 13 Pagina 2 de 4
Telefono: 2290 1000
www.fonagro.gob.gt



MINISTERIO DE

GOBIERNO ¢/ AGRICULTURA, Fondo Nacional para la Reactivacién y
GUATEMALA GANADERIA Y Modernizacion de la Actividad Agropecuaria
ALIMENTACION (FONAGRO)

e Se participo en la elaboracién del primer Plan Operativo Anual (POA) y Multianual
(POM) seglin el presupuesto asignado para el presente ejercicio fiscal.

9. Participar en la formulacién del Plan Anual de Compras -PAC- de FONAGRO en
coordinacién con la Gerencia General y la Unidad
Desconcentrada de Administracién Financiera -UDDAF-.

¢ Sedio seguimiento a la ejecucion del Plan Anual de Compras (PAC) 2023 realizando las
actualizaciones correspondientes.

10. Atender y dar respuesta a los requerimientos que realicen los entes fiscalizadores del
Estado y el MAGA, asi como proporcionar todo el apoyo que los mismos le requieran
dentro del campo administrativo, financiero, contable y presupuestario.

¢ Se dio seguimiento y respuesta a los distintos requerimientos de las entidades que
solicitaron informacién al Fideicomiso FONAGRO.

1. Coordinar y elaborar con la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacién -UTSE- las
politicas y estrategias de recuperacion de los recursos financieros de caracter
reembolsable entregados por FONAGRO.

e Se dio seguimiento a las politicas y estrategia de recuperacién de los recursos
financieros propuesta por la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacion (UTSE).

12. Coordinar los procesos de digitalizacién, actualizacién, resguardo y custodia del
archivo general del FONAGRO.

* Se dio seguimiento con la Encargada de Archivo del Fideicomiso FONAGRO para
mantener el correcto resguardo y custodia del archivo general.

13. Formular y someter a consideraciéon de la Gerencia General las politicas de
evaluacion periédica del Recurso Humano de FONAGRO.

* Sedio seguimiento a la evaluacién periddica del recurso humano de FONAGRO la cual
fue informada a la Gerencia General como corresponde.

14. Coordinar con la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacién -UTSE- el
desarrollo del sistema de divulgaciéon y comunicacién de las distintas actividades
desarrolladas con recursos de FONAGRO; asi como, coordinar acciones en este
sentido con la oficina de Comunicacién Social e Informacién Publica del MAGA y
otros medios de comunicacién.

¢ Se dio seguimiento con los Encargados de Sistemas, Comunicacién e Informacién
Pdblica y personal de la UTSE para la publicacién en la pagina web de las actividades
relevantes desarrolladas por FONAGRO.
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15. Planificar, Coordinar y Participar en reuniones, capacitaciones o comisiones de

trabajo representando a FONAGRO, cuando asi lo disponga la Gerencia General.

e Se coordinaron reuniones de trabajo con el personal de la Unidad Operativa de
FONAGRO reiterando los lineamientos en la participacién de comisiones.

16.  Encargado de la suscripcién de los contratos con el personal de FONAGRO,
contratacién que deberd ser aprobada por la Gerencia General de FONAGRO, con el
Visto Bueno del Despacho Ministerial del MACA.

* Se dio seguimiento con el personal del Fideicomiso FONAGRO para la integracién de
los informes y facturas para ser traslados a la Gerencia General para su respectiva
aprobacién.

* Serealizé la suscripcién de contratos del personal de nuevo ingreso, asi como también
la elaboracién de sus informes y facturas respectivamente.

17.  Cualquier otra funcién que le asigne dentro de su competencia la Gerencia General.

¢ Se coordinaron reuniones con los Encargados de la Unidad Administrativa para dar
seguimiento oportuno a los temas del funcionamiento de cada Unidad.

e Se coordiné con la Encargada de Personal la programacion para las visitas a las
bodegas en donde se resguarda la documentacién que le compete a cada Unidad del
Fideicomiso FONAGRO.

afio Roberto Lépez Lépez
Coordinador Administrativo
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